Bijlage 2 – Format afsprakenlijst
Complexafspraken gebruik ontmoetingsruimte 
Complex ‘................................. te ......................................’ 

Gezamenlijk door huurders te maken afspraken voor het gebruik van de ontmoetingsruimte.

Datum: 

Naam:                                                                                        		Huisnummer:

Organisatie en Agendabeheer

	
	Voorstel
	Initiatiefgroep
	Voorstel huurder

	1.2
	Wie beheert de sleutel
	
	

	1.3
	Wie beheert de agenda

	


	

	1.4
	Hoe worden activiteiten aangekondigd

	  


	

	
	Overig
	


	






1. Hoe gebruik we de ontmoetingsruimte
	2.1
	Is de ontmoetingsruimte altijd open?

	     
	

	2.4
	Hoe wordt de schoonmaak geregeld na een activiteit?
	
	

	2.5
	Hoe wordt het meubilair na een activiteit achtergelaten, moet alles worden terug gezet?

	
	

	2.6
	Moeten er afspraken gemaakt worden over gebruik van kasten, apparatuur en/of pantry?

	
	

	2.7
	Is er altijd koffie en thee te verkrijgen en zo ja; hoe wordt betaald?

	
	

	2.8
	Wie mag als bezoeker worden binnengelaten. Per huurder 1 introducé of open voor de buurt?

	
	

	2.9
	Mogen er huisdieren (honden) worden meegenomen in de ontmoetingsruimte. En onder welke voorwaarden?
Indien van toepassing: Honden moeten altijd zijn aangelijnd.
	
	

	
	Overig
	
	




2. Activiteiten

	3.1
	Van hoe laat tot hoe laat mogen er activiteiten plaatsvinden. 

De ontmoetingsruimte mag in beginsel voor 9.00 uur in de ochtend en na 22.00 uur in de avond niet in gebruik zijn: dit om overlast, met name voor de direct aangrenzende woningen, te voorkomen.

	
	

	3.2
	Mag er alcohol worden geschonken. 
Zo ja; is er een alcoholvergunning noodzakelijk (zie alcoholbeleid gemeente) 
Zo ja; 
· wie vraagt vergunning aan
· wie gaan aan voorwaarden voldoen (Certificaat Sociale Hygiëne)

	
	

	3.3
	Mag de ruimte in dagdelen in gebruik gegeven worden aan derden (voor doeleinden ten gunste van de bewoners). 

Dit mag alleen met schriftelijke toestemming van verhuurder en de opbrengst moet terugvloeien via de servicekosten naar alle huurders. 
Bij in gebruikgeving geef je de ruimte om niet en vraag je alleen een vergoeding voor de kosten voor gas,water,licht en schoonmaak 
	
	

	3.4
	 Mag de ruimte voor privé viering van een huurder worden gebruikt.
Zo nee; ga door naar punt 5.

	
	



3. Privégebruik voor viering 

	4.1
	Prijs (gebruiksvergoeding) per dagdeel.

	
	

	4.2
	Wie int de gelden voor privé gebruik 
De opbrengst moet terugvloeien naar alle huurders via servicekosten. 

	
	

	4.3
	Moet dit vooraf aan de activiteit zijn afgerekend.

	
	

	4.4
	Wel of geen borg betalen.

	
	

	4.5
	Gebruik van apparatuur, servies.

	
	

	4.6
	Voor wanneer moet na de activiteit de ruimte zijn schoongemaakt.
	
	

	4.7
	In rekening brengen van schoonmaakkosten wanneer er niet goed is schoongemaakt. Aan wie ter beoordeling.

	
	

	
	Overig
	
	



4. Beheer Financiën

	5.1
	5.1.Wie doet het financieel beheer.

	
	

	5.2
	5.2. Wie doet kascontrole.

	
	

	5.3
	5.3. Aan wie/waar wordt de opbrengst van activiteiten uitgekeerd/uitgegeven? 
· Alle huurders (bijv. kerstviering), of;  
· Aan deelnemers van de betreffende activiteit/club.

Alle winst moet ten goede komen aan huurders van het complex.
	
	

	5.4
	5.4. Wat wordt er met batig saldo gedaan bij opheffing van activiteiten-/huurderscommissie.
	
	

	
	Overig
	
	



5. Evaluatie en bijhouden van gemaakte afspraken

	6.1
	 Na welke periode worden de eerste gemaakte afspraken geëvalueerd (bijv. na 3 maanden). 

	
	

	6.2
	Hoe kan men initiatief nemen voor het wijzigen of toevoegen van afspraken? Jaarlijks bij de jaarvergadering of anders? 

Alle huurders mogen het initiatief nemen om nieuwe afspraken te maken of bestaande afspraken te wijzigen.
	
	

	
	Overig
	
	






7.  Naleving  

	7.1
	Hoe spreken we elkaar aan op de gemaakte afspraken? 
	
	

	7.2
	7.1. Bij wie kan een klacht worden gemeld.

	
	

	
	Overig
	
	



8.   Wensen en ideeën  
	8.1. 
	 Welke wensen zijn er ten aanzien van extra activiteiten
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



