AANGETEKEND

Aan de directie
Betreft: Project     /melding schade
Geachte …..,

Hierbij berichten wij u dat schade aan het werk is ontstaan. 
[toelichting] 

[A] 
De geleden schade beloopt minimaal <€ ………>. 
Of:

[B]
De definitieve schade dient nog vastgesteld te worden.  

En/of:

[C]
Gezien de aard van de schade zijn wij genoodzaakt de volgende maatregelen te nemen / voorzieningen te treffen: 


[toelichting]

(De extra te maken kosten hiervoor bedragen: €….)

Graag ontvangen wij zo spoedig mogelijk uw (schriftelijke) goedkeuring. 

En/of:

[D]
Wij zijn bereid om deze niet voor onze rekening komende schade te herstellen. Dit zal als meerwerk worden verrekend. Indien u een prijsopgave wenst zullen wij die op verzoek verstrekken. 

Wij verzoeken u mij binnen <….> dagen na dagtekening ons schriftelijk te informeren op welke wijze deze klacht in behandeling wordt genomen en op welke wijze de door ons geleden schade door u zal worden vergoed. 

Ik heb kopieën van relevante bewijsstukken bijgevoegd <bijvoorbeeld foto’s>.
Een kopie van deze brief zal tevens verzonden worden aan de opdrachtgever. 

Ik vertrouw erop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd. 
