Bouwend Nederland	Personeelsgegevens
TOOLKIT WEERBAARHEID – BOUW & INFRA
Personeelsgegevens
Met dit bestand houd je de belangrijkste gegevens van je mensen beschikbaar als ICT, e-mail of telefonie uitvalt. Vul de gegevens in, print de map en werk hem regelmatig bij.

	Let op – privacy (AVG): 
dit bestand bevat persoonsgegevens, en mogelijk bank- en bijzondere gegevens.
Bewaar dit bestand op een centrale, afgesloten plaats die alleen toegankelijk is voor wie daar vanuit zijn of haar functie toegang toe nodig heeft, en die zonder elektriciteit te openen is (sleutel of code). Leg alleen gegevens vast die je echt nodig hebt, houd ze actueel en vernietig verouderde exemplaren. Stem zo nodig af met je (functionaris) gegevensbescherming.



	Bedrijf / vestiging
	 

	Verantwoordelijke voor dit bestand
	 

	Bewaarlocatie (afgesloten)
	 

	Bijgewerkt op
	 

	Eerstvolgende controle
	 


Snel overzicht
Werk per medewerker de volledige kaart verderop in dit document bij.
	Naam
	Functie / rol
	Mobiel
	BHV
	Reservist
	Sleutel

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 




Personeelskaarten
Vul per medewerker één kaart in. Kopieer een lege kaart voor extra medewerkers, bedrijfshulpverleners, bestuurders of andere betrokkenen.
	Medewerker 1

	Naam
	 
	Functie / rol
	 

	Adres
	 

	Mobiel
	 
	Alternatief nr.
	 

	E-mailadres
	 
	Geboortedatum
	 

	IBAN (salaris)
	 
	In dienst sinds
	 

	Noodcontact (naam)
	 
	Noodcontact (telefoon)
	 

	Kenmerken
	☐ BHV/EHBO    ☐ Bestuurder    ☐ Reservist    ☐ Sleutelhouder    ☐ Cruciale functie

	Bijzonderheden
	 



	Medewerker 2

	Naam
	 
	Functie / rol
	 

	Adres
	 

	Mobiel
	 
	Alternatief nr.
	 

	E-mailadres
	 
	Geboortedatum
	 

	IBAN (salaris)
	 
	In dienst sinds
	 

	Noodcontact (naam)
	 
	Noodcontact (telefoon)
	 

	Kenmerken
	☐ BHV/EHBO    ☐ Bestuurder    ☐ Reservist    ☐ Sleutelhouder    ☐ Cruciale functie

	Bijzonderheden
	 



	Medewerker 3

	Naam
	 
	Functie / rol
	 

	Adres
	 

	Mobiel
	 
	Alternatief nr.
	 

	E-mailadres
	 
	Geboortedatum
	 

	IBAN (salaris)
	 
	In dienst sinds
	 

	Noodcontact (naam)
	 
	Noodcontact (telefoon)
	 

	Kenmerken
	☐ BHV/EHBO    ☐ Bestuurder    ☐ Reservist    ☐ Sleutelhouder    ☐ Cruciale functie

	Bijzonderheden
	 




	Medewerker 4

	Naam
	 
	Functie / rol
	 

	Adres
	 

	Mobiel
	 
	Alternatief nr.
	 

	E-mailadres
	 
	Geboortedatum
	 

	IBAN (salaris)
	 
	In dienst sinds
	 

	Noodcontact (naam)
	 
	Noodcontact (telefoon)
	 

	Kenmerken
	☐ BHV/EHBO    ☐ Bestuurder    ☐ Reservist    ☐ Sleutelhouder    ☐ Cruciale functie

	Bijzonderheden
	 



	Medewerker 5

	Naam
	 
	Functie / rol
	 

	Adres
	 

	Mobiel
	 
	Alternatief nr.
	 

	E-mailadres
	 
	Geboortedatum
	 

	IBAN (salaris)
	 
	In dienst sinds
	 

	Noodcontact (naam)
	 
	Noodcontact (telefoon)
	 

	Kenmerken
	☐ BHV/EHBO    ☐ Bestuurder    ☐ Reservist    ☐ Sleutelhouder    ☐ Cruciale functie

	Bijzonderheden
	 



	Medewerker 6

	Naam
	 
	Functie / rol
	 

	Adres
	 

	Mobiel
	 
	Alternatief nr.
	 

	E-mailadres
	 
	Geboortedatum
	 

	IBAN (salaris)
	 
	In dienst sinds
	 

	Noodcontact (naam)
	 
	Noodcontact (telefoon)
	 

	Kenmerken
	☐ BHV/EHBO    ☐ Bestuurder    ☐ Reservist    ☐ Sleutelhouder    ☐ Cruciale functie

	Bijzonderheden
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