Aan: de Directie
[kopie aan opdrachtgever] 

Betreft: Project

Geachte ……,

In verband met bovengenoemd werk zijn wij gestuit op de volgende onvolkomenheden:

A. In door of namens u voorgeschreven constructies en werkwijzen, namelijk:…..

B. In door ofnamens de opdrachtgever gegeven orders en aanwijzingen, namelijk:……

Hierbij melden wij u deze onvolkomenheden en wachten uw spoedige reactie/instructie af. 

